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ACTA DE REUNIÓN 
 

Consecutivo 
Acta FECHA 

HORA 
INICIO 

HORA 
FINAL LUGAR 

01 ENERO 3:00pm 3:30 p.m. Virtual - Teams 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

Reunión de Seguimiento UPS- Contrato 205 de 2023 DISICO S.A. 

RESPONSABLES DE LA REUNIÓN 

NOMBRE ROL EN EL PROYECTO 

María Consuelo Triana Páez Gerente comercial del proyecto 

Jessica Natalia Espitia Mican Coordinadora Logística 

 
CONVOCADOS / ASISTENTES 

Nombre Cargo /Rol Entidad Firma 
Helio Rigoberto 
Salazar Correa 

Supervisor del 
contrato 

 
DEAJ 

 

Aura Cristina Herrera Supervisora del 
contrato 

 
DEAJ 

 

Jaime Alberto Cuevas 
Maldonado 

Apoyo a la 
supervisión 

 
DEAJ 

 

Jesús Ricardo 
Rodríguez Fierro 

Apoyo a la 
supervisión 

 
DEAJ 

 

María Consuelo 
Triana Páez 

Gerente comercial 
del proyecto 

 
DISICO SA 

 

Jessica Natalia 
Espitia Mican 

Coordinadora 
Logística 

 
DISICO SA 

 
 

 
AGENDA 

TEMA JUSTIFICACIÓN RESPONSABLE TIEMPO 
ESTIMADO 

 
 

Gestión de ingreso 

 
Avance de ejecución 
Contrato 205 de 
2023 

 
Jessica Natalia Espitia 

Mican 

 
10 minutos 

  
 

Informe de avance de las 
actividades 

  
Jessica Natalia Espitia 

Mican 

 
 

10 minutos 
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 COMENTARIOS SOBRE LA REUNIÓN  

 
Se desarrollan los puntos de la agenda a tratar, con asistencia de la Supervisión del contrato 
205 de 2023 y el contratista DISICO S.A, a continuación, se detallan los temas tratados: 
 

 Requisitos para el Ingreso de Equipos al Almacén (UPS y Aires 
Acondicionados): DISICO S.A. planteó la inquietud sobre los requisitos necesarios 
para el ingreso de los equipos al almacén (UPS y los aires acondicionados). Se 
explicó que el proceso requiere que el contratista entregue una prefactura detallando 
el valor de cada equipo, junto con una remisión de entrega a satisfacción que 
confirme que los equipos fueron entregados en buenas condiciones, un cuadro con 
los seriales de los equipos y cualquier otro documento adicional que el almacenista 
pueda solicitar para formalizar el ingreso de los elementos al almacén. Todo esto con 
el fin de garantizar que el proceso de recepción sea claro y sin contratiempos. 

 Coordinación de Visitas Técnicas para Levantamiento de Información: Se 
acordó coordinar con los Ingenieros Seccionales la realización de visitas técnicas a 
las seccionales. Estas visitas tienen como objetivo realizar un levantamiento de 
información detallado, que incluya el metraje de acometida, la estructura eléctrica y 
otros elementos esenciales para la correcta instalación de los equipos. Es importante 
que los ingenieros se aseguren de que toda la información necesaria esté disponible, 
lo que facilitará una instalación sin problemas y conforme a las necesidades de cada 
sede. 

 Reunión en el Palacio de Justicia de Bogotá: Finalmente, se está coordinando 
una reunión en el Palacio de Justicia de Bogotá, en el Consejo de Estado con el 
Ingeniero Julián Amaya y las personas encargadas del contrato de cableado 
estructurado. El propósito de esta reunión es asegurar la correcta puesta en 
funcionamiento de la UPS de 80 KVA destinada a esta sede, para lo cual se contará 
con la participación del encargado de la sede y del contratista responsable del 
cableado estructurado.  
Se destacó la importancia de que todos los involucrados trabajen de manera conjunta 
para garantizar que la instalación y puesta en marcha se realicen sin inconvenientes, 
asegurando la eficiencia energética de la sede. 

 Conclusiones:  
 
1.Se dan los aspectos más importantes para los ingresos al almacén de los equipos. 
2. Se informa sobre los adelantos realizados durante la semana. 
3. Es necesario una correcta coordinación y comunicación entre DISICO S.A, la 
Entidad y los contratistas necesarios para la instalación y correcto funcionamiento de 
las UPS’ s y aires acondicionados. 
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Anexos: SI( ) NO (x) 
 
 
 

Elaboró: DISICO SA. 
Revisó: Supervisor Contrato – Consejo Superior de la Judicatura 

 

 
ACUERDOS Y COMPROMISOS 

N° TEMA RESPONSABLE ENTREGA 
 

1 
Coordinar con los almacenistas de las 
seccionales la documentación para las 

entradas al almacén. 

 
Natalia Espitia 

 
FEBRERO 

 
 

2 

DISICO S.A se compromete a enviar un 
correo adjuntando los temas más relevantes 

de los levantamientos mencionados y las 
soluciones que se encuentran. 

 
 

Natalia Espitia 

 
FEBRERO 

 
 

3 

DISICO S.A se compromete a acudir a la 
reunión solicitada por el Ingeniero Julián 
Amaya del Consejo de Estado para la 

instalación de la UPS de 80 KVA. 

 
 

Natalia Espitia 

 
FEBRERO 
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